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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
«ЯКОВЛЕВСКИЙ РАЙОН» БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
г.Строитель
от «15»   мая 2009 г.

№ 177
Об утверждении Положения об отделе организационно-контрольной работы администрации Яковлевского района
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального района «Яковлевский район» Белгородской области постановляю:
Утвердить Положение об отделе организационно-контрольной работы администрации Яковлевского района (прилагается).
Глава администрации Яковлевского района

И.Бойченко
УТВЕРЖДЕНО постановлением главы
администрации муниципального района
«Яковлевский район» от 15 мая     2009 г. №177
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе организационно-контрольной работы администрации Яковлевского района
1. Общие положения
1.1. Отдел организационно-контрольной работы является структурным
подразделением администрации Яковлевского района и подчиняется в своей
деятельности главе администрации Яковлевского района и руководителю
аппарата главы администрации Яковлевского района.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным
Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления
Российской Федерации», Законом Белгородской области «Об особенностях
организации муниципальной службы в Белгородской области», правовыми
актами Правительства Российской Федерации, органов власти управления
Белгородской области,  Уставом муниципального района «Яковлевский
район». Отдел организационно-контрольной работы образуется по решению
органов местного самоуправления и организует свою работу в соответствии с
Уставом муниципального района «Яковлевский район».
1.3.
Положение   об  отделе  утверждается   постановлением   главы
администрации района
1.4. Отдел   организует   свою   работу   на   принципах   тесного
взаимодействия   с   управлениями,   отделами   администрации   района,
администрациями городских и сельских поселений,    общественными и
иными объединениями, предприятиями, организациями и учреждениями
Яковлевского района.
1.5. Отдел    возглавляет    начальник,    который    назначается    и
освобождается от занимаемой должности главой администрации района.

На время отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет главный специалист отдела.
2.Основные задачи и функции
2.1.
Основными задачами отдела являются:
- отдел обеспечивает взаимодействие управлений, отделов и других структурных    подразделений    администрации    района    по    вопросам, касающимся деятельности администрации района и особенно в моменты :        подготовки районных мероприятий.
2.2.
Обеспечивает    взаимодействие    администрации    района    с
администрациями   городских   и   сельских   поселений,   направляет   их
деятельность   по   основным   вопросам   жизнедеятельности   территорий,
способствует   повышению   эффективности   и   организационно-массовой
работы с населением.
2.3.
Обеспечивает   контроль   за   исполнением   распорядительных
документов губернатора Белгородской области, Правительства Белгородской
области,      распорядительных     документов      главы      администрации
муниципального района «Яковлевский район».
'  '
2.4.   Осуществляет   контроль   за   деятельностью   администраций
городских и сельских поселений, за исполнением распорядительных документов губернатора Белгородской области, Правительства Белгородской области, распорядительных документов главы администрации муниципального района «Яковлевский район», в целях обеспечения своевременного и полного решения вопросов, содержащихся в документах, укрепления исполнительской дисциплины, контроль за соблюдением норм по делопроизводству, оформлению документации в администрациях.
2.5. Отдел способствует обобщению и распространению опыта работы
администраций городских и сельских поселений, организует подготовку и
проведение учебы-семинаров с главами администраций, их заместителями и
специалистами администраций по основным вопросам их деятельности.

2.6. Отдел обеспечивает планирование работы администрации района,
подготовку  и  проведение  коллегий при  главе  администрации района
(уточнение повестки дня, сбор материала, его систематизация, обеспечение
этим материалом членов коллегии, оформление протокола коллегии и
замечаний, предложений, высказанных на коллегии).

2.7. Оказывает содействие избирательным комиссиям в организации и
проведении выборов.
2.8.
Запрашивает   и   получает   необходимую   информацию   от
управлений, отделов администрации района, администраций городских и
сельских поселений.
2.9.
Организует совместно с другими отделами администрации района
подготовку текущей и справочной информации для главы администрации
района и вышестоящих органов власти.
2.10.
Обеспечивает присутствие ответственных лиц при проведении на
территории городских и сельских поселений «Дня администрации района».
3. Обеспечение деятельности отдела. Права и обязанности.
3.1. В процессе выполнения возложенных настоящим Положением на
отдел   функций   и   задач,   специалисты   отдела   взаимодействуют   с
управлениями,    отделами    администрации    района,    муниципальными
предприятиями и администрациями городских и сельских поселений.

3.2. Специалисты отдела имеют право:
-
беспрепятственно посещать администрации городских и сельских
поселений, по контролю за решением разного рода вопросов;
-
получать   от  руководителей   и   должностных   лиц  материалы,
документы и иную информацию для главы    администраций района и
руководителя аппарата главы администрации района.
3.3.
Специалисты отдела обязаны:
-
качественно   и   своевременно   выполнять   задачи   и   функции,
возложенные   на   них   настоящим   Положением,   постановлениями   и
распоряжениями главы администрации района, указаниями руководителя
аппарата главы администрации района;
-
обеспечивать высокую организацию и дисциплину труда.
4. Ответственность
4.1.
Полноту   ответственности   за   качество   и   своевременность
выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций
несет начальник отдела.
4.2.
Степень ответственности других работников устанавливается
должностными инструкциями.
Руководитель аппарата главы
администрации района

Ю.Варвашенко
