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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ЯКОВЛЕВСКИЙ РАЙОН» 

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

г.Строитель

от « 01 » июня 2011 г.






№ 311
Об утверждении административного

регламента предоставления 

муниципальной услуги 

«Организация транспортного 

обслуживания населения

автомобильным транспортом

в границах муниципального 

образования»

Во исполнение положений Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления главы администрации района 
от 29 марта 2011 года № 172 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Организация транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в границах муниципального образования» (прилагается).

2. Отделу информационного обеспечения (Зубков С.Н.) разместить регламент на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области и сайте администрации района.

3. Начальнику управления ЖКХ, транспорта и ТЭК администрации Яковлевского района Бондареву М.Н. вносить изменения и дополнения в указанный регламент в случаях изменения законодательства РФ, либо изменения условий предоставления муниципальной услуги.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации района – руководителя аппарата главы администрации района Куликова С.Г.

В газету опубликовать.
Глава администрации

Яковлевского района







И.Бойченко

	УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

администрации

муниципального района

«Яковлевский район»

от «01»июня 2011 г.

№ 311
Административный регламент

по реализации администрацией муниципального района

«Яковлевский район» услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в границах муниципального образования.



1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность действий и сроки исполнения муниципальной функции по организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в границах муниципального района «Яковлевский район» (далее – муниципальная функция).
1.2. Основные понятия:

- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований;
- заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом  о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;
- многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) - российская организация независимо от организационно-правовой формы, отвечающая требованиям, установленным  Федеральным законом от 27 .07.2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченная на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу "одного окна";
- предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме - предоставление государственных и муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.

1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица.

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2  настоящего административного регламента
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной функции – организация транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в границах муниципального района «Яковлевский район» (далее – муниципальная функция).
2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию - отдел транспорта и ТЭК администрации района в соответствии с полномочиями и функциональными особенностями, установленными положением о данном структурном подразделении.

2.2.1 Участниками отношений по исполнению муниципальной функции являются: 
- отдел транспорта и ТЭК, 
- территориальные органы федеральных органов исполнительной власти в случаях и в порядке, установленных действующим федеральным законодательством;

- иные государственные органы и организации в случаях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством.

2.3. Результат предоставления муниципальной функции:

- размещение муниципального заказа на осуществление маршрутных пассажирских перевозок;

- организация выполнения перевозок по муниципальному заказу на осуществление  маршрутных пассажирских перевозок.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги постоянно.

2.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ 
«О безопасности дорожного движения»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 9 февраля 2007 года № 16-ФЗ 
«О транспортной безопасности»;

- Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;

- Постановлением Правительством Российской Федерации 
от 14 февраля 2009 года № 112 «Об утверждении правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

- Приказом Министерства автомобильного транспорта РСФСР 
от 31 декабря 1981 года № 200 «Об утверждении Правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте»;

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации 
от 8 января 1997 года № 2;

- законом Белгородской области от 30 апреля 1999 года №63 
«О маршрутных пассажирских перевозках в Белгородской области»;

- законом Белгородской области от 4 июля 2002 года № 35 
«Об административных правонарушениях на территории Белгородской области»;

- законом Белгородской области от 14 января 2008 года № 183 
«О наделении органов местного самоуправления полномочиями по организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом и пригородном муниципальном сообщении»;

- постановление главы администрации области от 7 декабря 2000 года 
№751 «О ходе реализации закона Белгородской области 
от 22 апреля 1999 года №63 «О маршрутных пассажирских перевозках Белгородской области»;

- Федеральным законом от 27 .07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением правительства РФ от 11.11.2005 года №679 (ред. от 02.10.2009г.) «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

- иными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области, регулирующими правоотношения в указанной сфере.

2.6. Исполнение вышеуказанной муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе.

2.7. Критерии качества и комфортности (включая доступность) государственных (муниципальных) функций – это совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления данных функций (услуг).

2.8. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги:

2.8.1. Сведения о месте нахождения и графике работы, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах, порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции, размещены на портале муниципальных услуг, на официальном сайте администрации района и на информационном стенде.

	Наименование организации
	почтовый адрес:


	электронный адрес:


	телефон
	факс
	График работы

	Отдел транспорта и ТЭК администрации района
	г. Строитель, ул. Ленина,15
	
	5-20-13
	5-63-11
	с 800-1200
с 1300- 1700


2.8.2. Информирование о процедуре исполнения муниципальной функции производится:

по телефону;

по электронной почте;

посредством личного обращения;

посредством письменного обращения;

на официальном сайте;

на информационном стенде перед входом.

2.8.3. При исполнении муниципальной функции также могут принимать участие в качестве источников получения документов и информации юридические лица индивидуальные предприниматели, осуществляющие регулярные пассажирские перевозки автомобильным транспортом в пригородном внутримуниципальном и межмуниципальном сообщениях, информация о которых при необходимости может быть представлена при обращении в отдел транспорта и ТЭК.

2.8.4. При представлении информации по телефону или лично принимаются все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае если для ответа требуется дополнительное время, гражданам может быть предложено другое, удобное для них время, или обратиться в письменном виде.

2.8.5. При невозможности сотрудника отдела транспорта и ТЭК  принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, они должны быть переадресованы другому должностному лицу или же обратившемуся по телефону гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.8.6. Информирование по телефону осуществляется должностным лицом по справочным телефонам (см. таблицу выше) в соответствии с графиком работы (см. таблицу выше). Должностное лицо дает исчерпывающую информацию о процедуре предоставления муниципальной функции.

2.8.7. Информирование при личном обращении осуществляется должностными лицами на рабочем месте в соответствии с графиком работы. 

2.8.8. При информировании о процедуре исполнения муниципальной функции по письменным обращениям ответ излагается в простой, четкой форме и направляется по почте или по факсу в адрес заявителя или его представителя в срок, составляющий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.8.9. При информировании о процедуре исполнения муниципальной функции по обращениям, направленным по электронной почте, ответ направляется по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя или его представителей в срок, составляющий 30 дней со дня регистрации обращения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку из выполнения
3.1. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции включает в себя:

3.1.1. Размещение муниципального заказа на осуществление маршрутных пассажирских перевозок.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, является принятие решения о проведении открытого аукциона на право выполнения маршрутных пассажирских перевозок, осуществляемых по муниципальному заказу (далее – аукцион).

1) Определяется перечень (реестр) маршрутов, обслуживаемых в соответствии с муниципальным заказом.

Основанием для внесения маршрута в перечень (реестр) является решение администрации муниципального района «Яковлевский район» в отношении действующих маршрутов, либо письменное обращение глав администраций  городских или сельских поселений муниципального района «Яковлевский район» или группы жителей данного муниципального образования с обоснованием необходимости введения нового маршрута или изменения ранее действовавшего.

2) Подается заявка на размещение муниципального заказа на осуществление пассажирских перевозок по маршрутам (согласно перечню) с целью обеспечения равной доступности услуг общественного транспорта для граждан и оказание им мер социальной поддержки, с включением в состав комиссии по размещению муниципального заказа должностных лиц для работы в комиссии в рамках конкретного аукциона.

3) Определяется дата и место проведения конкурса, условия предоставления необходимых для этого документов.

Объявление о конкурсе размещается в средствах массовой информации за месяц до его проведения.

4) Заявление на участие в конкурсе представляется юридическими физическими лицами не позднее, чем за десять дней до даты проведения конкурса в управление экономического развития.

5) Рассмотрение представленных документов проводится конкурсной комиссией в назначенный день в присутствии конкурсантов. По результатам рассмотрения представленных документов конкурсная комиссия принимает решение простым большинством голосов при закрытом голосовании в отсутствии конкурсантов. В течение трех дней решение конкурсной комиссии направляется конкурсанту.

Должностное лицо, ответственное за подготовку и проведение конкурса – первый заместитель главы администрации района.

Права и обязанности должностного лица:

- контролировать ход выполнения административного действия;

- вносить предложения по выполнению административного действия;

-запрашивать и получать информацию от участников о выполнении административного действия;

- выполнять административные действия в соответствии с правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области, муниципальными правовыми актами;

-выполнять административные действия – подготовка протокола об итогах конкурса.

3.1.2. Организация выполнения перевозок по муниципальному заказу на осуществление маршрутных пассажирских перевозок:

Юридическим фактом, являющимся основание для начала действия является подготовка протокола об итогах аукциона. 

1) С победителем аукциона (далее – перевозчик) заключается муниципальный контракт на осуществление пассажирских перевозок по маршрутам (далее контракт), содержащий условия конкурса, ему выдается свидетельство на право осуществления перевозок пассажиров по маршруту (маршрутам), передаваемому перевозчику на обслуживание по итогам аукциона.

Контракт должен быть заключен в течение 20 дней с момента подписания протокола о подведении итогов аукциона. Свидетельство на право осуществления пассажирских перевозок по указанному в протоколе маршруту выдается одновременно с контрактом, подписанным всеми его сторонами.

2) Перевозчик подготавливает паспорт на каждый маршрут, передаваемый ему на обслуживание по итогам  аукциона, и представляет его для утверждения в администрацию района в течение 10 дней с момента подписания протокола о подведении итогов аукциона.

Паспорт маршрута подготавливается перевозчиком, в случае если он ранее данный маршрут не обслуживал, при открытии нового маршрута, изменении действующего маршрута.

Паспорт маршрута представляется в двух экземплярах. Одни экземпляр паспорта маршрута находится у перевозчика, другой в администрации района. Паспорт маршрута утверждается первым заместителем главы администрации района.

Утвержденный паспорт маршрута передается перевозчику одновременно с контрактом, подписанным всеми его сторонами.

3) Перевозчик подготавливает расписание (график) движения автобусов по маршруту (маршрутам), передаваемый ему на обслуживание по итогам аукциона (далее – расписание), и представляет его для утверждения в администрацию района в течение 10 дней с момента подписания протокола о подведении итогов аукциона. 

Расписание подготавливается перевозчиком, в случае если он ранее данный маршрут не обслуживал, при открытии нового маршрута, изменении действующего маршрута.

Расписание представляется в двух экземплярах. Один экземпляр расписания находится у перевозчика, другой в администрацию района, отдел транспорта и ТЭК.

Расписание утверждается первым заместителем главы администрации района.

Утвержденное расписание передается перевозчику одновременно с контрактом, подписанным всеми его сторонами.

В случае внесении изменений в расписание в течение срока действия контракта, измененное расписание представляется в отдел транспорта и ТЭК администрации района за 15 дней до предлагаемой даты начала осуществления перевозок согласно измененному расписанию. Утвержденное расписание передается перевозчику в течение трех дней после его получения от перевозчика.

Изменения, внесенные в расписание, доводятся перевозчиком до населения не позднее, чем за 10 дней до начала осуществления перевозок согласно измененному расписанию.

4) Перевозчик подготавливает и согласовывает в соответствующем подразделении Государственной инспекции безопасности дорожного движения, схему маршрута (маршрутов) с указанием опасных участков, передаваемого ему на обслуживание по итогам аукциона (далее – схема маршрута), и представляет один ее экземпляр в администрацию района в течение 20 дней с момента подписания протокола о подведении итогов аукциона.

В случае изменений в схему маршрута в течение срока действия договора, измененная схема маршрута представляется в администрацию района в течение 3 дней после ее согласования в соответствующем подразделении Государственной инспекции безопасности дорожного движения.

5) Перевозчик подготавливает таблицу стоимости проезда по каждому пригородному маршруту, передаваемому ему на обслуживание по итогам аукциона, и представляет ее для утверждения в администрацию района в течение 10 дней с момента подписания протокола о подведении итогов конкурса.

Таблица стоимости проезда подготавливается перевозчиком в случае, если он ранее данный маршрут не обслуживал, при открытии нового маршрута, изменении действующего маршрута.

Таблица стоимости поезда представляется в двух экземплярах. Один экземпляр таблицы стоимости проезда находится у перевозчика, другой в администрации района в отделе транспорта и ТЭК.

Таблица стоимости проезда утверждается первым заместителем главы администрации района.

Утвержденная таблица стоимости проезда передается перевозчику одновременно с договором, подписанным всеми его сторонами.

В случае внесения изменений в таблицу стоимости проезда в течение срока действия договора, измененная таблица стоимости проезда представляется в администрацию района отдел транспорта и ТЭК за 15 дней до предлагаемой даты начала осуществления перевозок, согласно измененной таблицы стоимости проезда.

Утвержденная таблица стоимости проезда передается перевозчику в течение трех дней после ее получения от перевозчика.

Должностное лицо, ответственное за организацию выполнения перевозок пассажиров по муниципальному заказу на осуществление маршрутных пассажирских перевозок - первый заместитель главы администрации района, заместитель главы администрации района по строительству, транспорту, ЖКХ и ТЭК.

Права и обязанности должностного лица:

- контролировать ход выполнения административного действия;

- вносить предложения по выполнению административного действия;

- запрашивать и получать информацию от участников о выполнении административного действия;

- выполнять административные действия в соответствие с правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области, муниципальными правовыми актами;

- выполнять административные действия в установленные сроки.

Способ фиксации результата выполнения действия:

- подписание муниципального контракта на осуществление маршрутных пассажирских перевозок всеми его сторонами; 

- выдача перевозчику свидетельства на право осуществления перевозок пассажиров по маршруту;

- утверждение паспорта маршрута;

- утверждение расписания (графика) движения автобусов по маршруту;

- утверждение таблицы стоимости проезда по пригородному маршруту.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции Административного регламента.

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами отдела транспорта и ТЭК администрации района в соответствии с установленными административным регламентом содержанием и сроками действий.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в процессе осуществления настоящей муниципальной функции, служебная корреспонденция, устная и письменная информация сотрудников, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление сотрудники немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Сотрудники, исполняющие муниципальную функцию, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений, достоверность и полноту сведений, представленных в связи с исполнением государственной функции.

4.5. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Настоящий административный регламент должен быть представлен для ознакомления в отдел транспорта и ТЭК администрации района по первому требованию юридического и физического лица по месту реализации муниципальной функции.

4.7. Ответственность за качество реализации муниципальной функции предусматривается служебными контрактами и должностными регламентами в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента: устно к Исполнителю, либо письменно на имя Главы Администрации Яковлевского района (первого заместителя главы администрации района по строительству, транспорту, ЖКК и ТЭК), через отдел по работе с обращениями граждан Администрации района.
5.2. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продления срока рассмотрения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.3. Согласно пункту 1 статьи 7 Федерального закона от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении (жалобе) могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению (жалобе) документы либо их копии.

5.4. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532).

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов государственной власти в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.5. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, указанным в таблицах настоящего регламента;

- на Интернет-сайте и по электронной почте, указанным в таблицах настоящего регламента.

6. Внесение изменений в административный регламент

6.1. Внесение изменений в настоящий административный регламент осуществляется в случае:

-изменения федерального, регионального и местного законодательства;

-изменения структуры органов исполнительной власти Белгородской области и структуры органов местного самоуправления;

-применения утвержденного стандарта муниципальной функции, требующей пересмотра административных процедур административного регламента.
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