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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ЯКОВЛЕВСКИЙ РАЙОН» 

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

г. Строитель

от « 01 » июня 2011 г.






№ 319
Об утверждении административного регламента 
предоставления  муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на автомобильные перевозки

опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных
 грузов по маршрутам, проходящим 
по автомобильным дорогам местного значения,
 участкам таких автомобильных дорог 
в границах муниципального образования»

Во исполнение положений Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления главы администрации района от 
29 марта 2011 года № 172 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения, участкам таких автомобильных дорог в границах муниципального образования» (прилагается).

2. Отделу информационного обеспечения (Зубков С.Н.) разместить регламент на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области и на сайте администрации района.

3. Начальнику управления ЖКХ, транспорта и ТЭК администрации Яковлевского района Бондареву М.Н. вносить изменения и дополнения в указанный регламент в случаях изменения законодательства РФ, либо изменения условий предоставления муниципальной услуги.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации района – руководителя аппарата главы администрации района Куликова С.Г.

Глава администрации 

Яковлевского района







И.Бойченко

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

администрации

муниципального района

«Яковлевский район»

от «01» 06 2011 г.

№ 319
Административный регламент

по реализации администрацией муниципального района «Яковлевский район» услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению государственной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки опасных, 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения, участкам таких автомобильных дорог в границах муниципального образования

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент определяет предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам местного значения, участкам таких автомобильных дорог в границах муниципального образования (далее - муниципальная функция).

1.2. Основные понятия:

- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований;

- заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом  о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;
- многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) - российская организация независимо от организационно-правовой формы, отвечающая требованиям, установленным Федеральным законом от 27 .07.2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченная на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу "одного окна";
- предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме - предоставление государственных и муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.
1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица.

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам местного значения, участкам таких автомобильных дорог в границах муниципального образования (далее - муниципальная функция).

2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную услугу - УКС администрации района (по дорогам общего пользования), главы администраций городских и сельских поселений района (улично-дорожная сеть).

2.2.1. Федеральные органы исполнительной власти, государственные органы Белгородской области, органы местного самоуправления, физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели, с которыми осуществляется взаимодействие при исполнении муниципальной функции.
2.3. Участниками отношений по исполнению муниципальной функции являются:

· Управление внутренних дел по Белгородской области;

· Управление государственного автодорожного надзора по Белгородской области Федеральной службы по надзору в сфере транспорта;

· предприятия и организации всех форм собственности, имеющие грузовой автотранспорт и осуществляющие перевозки опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по дорогам местного значения;

· индивидуальные предприниматели, имеющие грузовой автотранспорт и осуществляющие перевозки опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по дорогам местного значения;

· физические лица, имеющие грузовой автотранспорт и осуществляющие перевозки опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по дорогам местного значения;

· иные государственные органы и организации в случаях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством.

2.4. Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:

· оформление и выдача разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам местного значения, участкам таких автомобильных дорог (далее – разрешение) 
(приложение № 3);

· подготовка и выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения.

2.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется на платной основе.

За исполнение муниципальной функции взимается государственная пошлина в размерах, установленных действующим законодательством.

Разрешение на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов категории 1 выдаются в течение 10 дней, а для грузов категории 2 – в течение 30 дней со дня регистрации заявления, при условии оплаты заявителем ущерба, наносимого дорогам транспортными средствами, и государственной пошлины за оформление разрешения, а также при предъявлении копий платежных документов, подтверждающих оплату ущерба, наносимого дорогам транспортными средствами и государственной пошлины за оформление разрешения.

2.6. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) 
от 5 августа 2000 г. № 117-Ф («Собрание законодательства Российской Федерации», 2000, № 32, ст.3340);

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 г. 
№ 145-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 1998, № 31, ст.3823);

- Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 2007, 
№ 46, ст.5553);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, № 95, «Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 19, ст.2060, «Парламентская газета», 2006, № 70-71);

- Федеральным законом т 10 декабря 1995 г. № 196-З «О безопасности дорожного движения» («Собрание законодательства Российской Федерации», 1995. № 50, ст.4873);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 г. № 1090 «О правилах дорожного движения» («Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации», 1993, № 47, ст.4531);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющие перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2009, № 47, ст.5673);

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта Российской Федерации 27 мая 1996 г. (зарегистрирована Министерством юстиции Российской Федерации 
8 августа 1996 г. № 1146);

- постановлением губернатора Белгородской области от 17 декабря 2009г. № 114 «О провозе автомобильным транспортом тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования Белгородской области» (Белгородские известия, 2009, № 227);

- Федеральным законом от 27 .07.2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением правительства РФ от 11.11.2005 года № 679 (ред. от 02.10.2009г.) «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области, регулирующими правоотношения в указанной сфере.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку из выполнения.
3.1. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции включает в себя:

- информирование и консультирование граждан, организаций, индивидуальных предпринимателей по вопросам исполнения муниципальной функции;

- прием, проверку и регистрацию документов;

- рассмотрение и анализ представленных документов;

- оценка соответствия выбранного перевозчиком маршрута перевозки, габаритам инженерных сооружений, грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования, включая согласование маршрута перевозки груза с уполномоченными органами и организациями и принятие решения о предоставлении разрешения;

- расчет платы в счет возмещения вреда, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, предоставление перевозчику счета на его оплату и реквизитов на оплату государственной пошлины;

- оформление разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам местного значения Белгородской области, участкам таких автомобильных дорог и выдача разрешения.

Блок-схема представлена в приложении №1 к настоящему регламенту.

3.2. Юридическим фактом для начала исполнения действий является обращение предприятия, организации, индивидуального предпринимателя или физического лица, имеющим грузовой автотранспорт и осуществляющим перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам местного значения, участкам таких автомобильных дорог в границах муниципального образования.

3.2.1. Исполнение данного административного действия осуществляется ответственным должностным лицом, уполномоченным главой администрации района и главами администраций городских и сельских поселений.

3.2.2. Должностное лицо, ответственное на выдачу разрешения на перевозки опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения, участкам таких автомобильных дорог, в границах муниципального образования:

- представляет заявителю информацию о нормативных правовых акта по оформлению разрешений на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- выдает заявителю форму заявления (приложение № 2) и перечень документов, необходимый для исполнения муниципальной функции;

- разъясняет порядок получения необходимых документов и требования, предъявляемые к ним.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 30 минут.

3.3. Прием, проверка и регистрация документов.
3.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения действий является обращение к должностному лицу, либо получение документов по почте или в электронном виде.

3.3.2. В случае принятия документов непосредственно у заявителя, должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции, проверяет соответствие заявителя установленным требованиям, наличие и правильность оформления документов, сообщает заявителю о принятии документов или отказе в их принятии в соответствии с основаниями, установленными настоящим  регламентом.

3.3.3. В случае отказа в принятии документов должностное лицо разъясняет основания отказа, порядок устранения  причин, послуживших основанием для отказа в приеме документов.

Максимальный срок выполнения предусмотренных п.п. 3.3.2. и 3.3.3. действий – не более 10 минут.

3.3.4. В случае принятия документов у заявителя посредством факсимильной связи или электронной почты, должностное лицо - глава поселения проверяет соответствие заявителя установленным требованиям, наличие и правильность оформления документов и в любой доступной форме сообщает заявителю о принятии документов или отказе в их принятии в соответствии с основаниями, установленными настоящим регламентом.

Максимальный срок выполнения предусмотренных п. 3.3.4 действий – не более одного дня со дня поступления факсимильного или электронного сообщения.

3.3.5. Должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет наличие представленных документов на предмет возможности исполнения муниципальной функции (комплектность, состав и содержание документов).

Для исполнения муниципальной функции заявитель представляет в администрацию поселения следующие документы:

- заявление на получение разрешения на перевозку опасного, тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по маршруту, проходящему полностью или частично по дрогам местного значения (приложение № 2), заверенное подписью заявителя (для физических лиц), подписью заявителя (уполномоченным лицом) и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

- копии паспортов транспортных средств;

- копию паспорта и копию идентификационного номера налогоплательщика (для физических лиц).

3.3.6. После принятия заявления и проверки наличия представленных документов, должностное лицо глава поселения регистрирует принятое заявление в «Журнале регистрации заявлений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (приложение № 4) и выдает заявителю реквизиты для оплаты государственной пошлины.

Максимальный срок выполнения предусмотренных п.3.3.6. действий – не более 10 минут, с момента личного представления заявления и документов, либо с момента получения факсимильного или электронного сообщения.

В случае представления документов методом факсимильной связи или по электронной почте, заявитель должен быть извещен в любой доступной форме о регистрации заявления и принятии документов (или отказе в их принятии в соответствии с основаниями, установленными настоящим регламентом), в срок – не позднее двух дней со дня поступления заявления на указанный номер факса или адрес электронной почты.

3.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в «Журнале регистрации заявлений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».

3.3.8. Способ фиксации результата исполнения административной процедуры – на бумажном носителе.

3.4. Рассмотрение и анализ представленных документов.
3.4.1. Исполнение данной административной процедуры осуществляет должностное лицо.

3.4.2. После получения документов должностное лицо  проводит анализ представленных документов на предмет:

- определения категории перевозимых грузов;

- соответствия параметров перевозимых грузов техническим характеристикам транспортного средства;

- определения возможности провоза груза по маршруту, требуемому заявителем;

- сравнения полной массы автотранспортного средства и осевых нагрузок с предельно допустимыми.

Срок исполнения – в течение одного рабочего дня.

В случае если для проведения анализа представленных документов требуются дополнительные сведения, специалист в любой доступной форме запрашивает их у заявителя. Срок выполнения предусмотренного настоящим пунктом действия соответственно переносится на то количество рабочих дней, которое потребовалось для получения от заявителя дополнительных сведений.

3.4.3. На основании анализа представленных документов должностное лицо подготавливает:

- при необходимости – запросы в Федеральные органы исполнительной власти, государственные органы Белгородской области, органы местного самоуправления, с которыми осуществляется взаимодействие при исполнении муниципальной функции;

- счет на плату возмещения вреда, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами (в случае превышения транспортными средствами осевых и (или) полных масс) и направляет его заявителю;

- другой маршрут перевозки, в случае невозможности следования требуемым грузоперевозчиком маршрутом, и направляет его для согласования грузоперевозчику;

- уведомление об отказе в выдаче специального разрешения, в случае несоответствия технических характеристик транспортных средств характеристикам перевозимых грузов, отделений железных дорог, служб, уполномоченных органами субъекта Российской Федерации или органами местного самоуправления управлять улично-дорожной сетью городов и других населенных пунктов, либо невозможности следования требуемым маршрутом и несогласием перевозчика с предлагаемым ему другим маршрутом (или невозможностью предложения другого маршрута).

Срок исполнения - в течение одного рабочего дня.

3.4.4. В случае если для проведения процедур согласования и оплаты выставленных счетов, по независящим от должностного лица и заявителя причинам, потребовалось время, превышающее 7 дней со дня регистрации заявления, срок выполнения предусмотренного настоящим пунктом действия соответственно переносится на то количество рабочих дней, которое потребовалось для получения от заявителя дополнительных сведений.

3.5. Оценка соответствия выбранного перевозчиком маршрута перевозки, габаритам инженерных сооружений, грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования, включая согласование маршрута перевозки груза с уполномоченными органами и организациями и принятие решения о предоставлении специального разрешения.
3.5.1. При рассмотрении заявления на получение разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов должностное лицо, в целях обеспечения безопасности перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и сохранности автомобильных дорог и инженерных сооружений, осуществляет оценку соответствия выбранного перевозчиком маршрута перевозки габаритам инженерных сооружений, грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования, балансодержателями искусственных сооружений и коммуникаций, отделениями железных дорог (мосты, путепроводы, железнодорожные переезды, подземные трубопроводы и кабели, воздушные линии электроснабжения и связи и т.п.), службами, уполномоченными органами местного самоуправления управлять улично-дорожной сетью городов и других населенных пунктов. Оценка осуществляется для грузов категории 1 в течение 5 дней и 20 дней для грузов категории 2.

3.5.2. Для оценки грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования тяжеловесного груза должностное лицо использует методы оценки, установленные действующими нормами, автоматизированную базу данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалы дополнительных обследований сооружений.

3.5.3. В случае согласия перевозчика на укрепление отдельных участков автомобильных дорог или принятие специальных мер о обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах согласованного маршрута, должностное лицо проводит согласование маршрута с органами Государственной инспекции безопасности дорожного движения правления внутренних дел по Белгородской области.

3.5.4. В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, перевозка данного груза не представляется возможной или для осуществления такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования, должностное лицо в течение одного дня подготавливает и направляет на имя перевозчика уведомление о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В уведомлении перевозчику предлагается другой маршрут перевозки груза или разработка специального проекта за его счет.

3.6. Расчет платы в счет возмещения вреда, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, предоставление перевозчику счета на его оплату и реквизитов на оплату государственной пошлины.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по расчету платы в счет возмещения вреда, наносимый дорогам и дородным сооружениям транспортными средствами, предоставление перевозчику счета на его оплату и реквизитов на уплату государственной пошлины является соответствие выбранного перевозчиком маршрута предъявленным требованиям.

3.6.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции.

3.6.3. Должностное лицо, ответственное за исполнения муниципальной функции производит расчет платы в счет возмещения вреда, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, в соответствии с тарифами провоза тяжеловесных грузов о автомобильным дорогам местного значения и направляет его, а также реквизиты счета, перевозчику для оплаты.

Срок исполнения данного административного действия составляет один день.

3.6.4. Результатом исполнения данного административного действия является направление перевозчику расчета платы счет возмещения вреда, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами и реквизитов счета для оплаты.

3.6.5. Перевозчик в течение (от 15 до 30) дней оплачивает и представляет в администрацию поселения копии квитанций (платежных поручений) об оплате суммы возмещения вреда и государственной пошлины.

Плата за возмещения вреда, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, зачисляются в бюджет Белгородской области.

3.6.6. В случае если перевозчиком не предоставлены в установленный срок копии квитанций (платежного поручения) об оплате возмещения вреда и государственной пошлины должностное лицо в течение одного дня готовит и направляет перевозчику уведомление о наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Оформление разрешения не перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам местного значения Белгородской области, участкам таких автомобильных дорог и выдача разрешения

3.7.1. После рассмотрения заявления, получения необходимых согласований, платежного документа или его копии, подтверждающего оплату в счет возмещения вреда, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами и государственной пошлины за оформление разрешения, а также согласования с заявителем маршрута передвижения транспортного средства, должностное лицо готовит разрешение на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения, участкам таких автомобильных дорог.

Максимальный срок подготовки специального разрешения для грузов категории 1-10 дней, а для грузов категории 2 – до 30 дней.

3.7.2. По мере готовности разрешения, должностное лицо всеми доступными способами извещает заявителя о его готовности, либо передает его заявителю по мере обращения последнего.

Разрешение вручается:

- представителю предприятия, организации, индивидуального предпринимателя, физического лица, при наличии доверенности на право получения разрешения и предъявлении паспорта (для физического лица дополнительно идентификационный номер налогоплательщика);

- индивидуальному предпринимателю при предъявлении паспорта;

- физическому лицу, при наличии паспорта и идентификационный номер налогоплательщика.

3.7.3. Выдача разрешений фиксируется в журнале выдачи разрешений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (приложение № 4), и подписывается должностным лицом и заявителем (представителем заявителя).

Срок выдачи разрешений, в зависимости от их количества, от 5 до 60 минут.

3.8. Требования к месту исполнения муниципальной функции.
Путь от остановки общественного транспорта до места исполнения муниципальной функции, с учетом пешеходной доступности, составляет не более 10 минут пешком.

На территории, прилегающей к месторасположению _______________,

оборудуются места для парковки автотранспортных средств, одно из которых для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

Доступ к парковочным местам является бесплатным.

Вход в помещение оборудован расширенными проходами, перилами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая инвалидов и инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход в кабинет оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование отдела.

Места информирования, ожидания оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

3.9. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

3.9.1. Сведения о месте нахождения и графике работы администраций городских и сельских поселений района, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах, порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции, размещены на портале муниципальных услуг Белгородской области, на официальном сайте администрации района и на информационном стенде.

	Наименование организации
	почтовый адрес:


	электронный адрес:


	телефон
	факс
	График работы

	УКС администрации района
	г. Строитель, ул. Ленина,16
	
	5-19-02
	5-43-00
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Алексеевское сельское поселение
	с. Алексеевка, ул. Центральная, 36
	
	64-1-00
	64-2-37
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Бутовское сельское поселение
	с. Бутово, ул. Речная, дом3
	
	4-31-17
	4-31-17
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Быковское

сельское поселение
	с.. Быковка, ул. Мира ,5
	
	67-1-19
	67-1-22
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Гостищевское сельское поселение
	с. Гостищево, ул. Советская,15
	
	6-32-81
	6-32-81
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Дмитриевское сельское поселение
	с. Дмитриевка,ул. Школьная 11
	
	68-2-21
	68-2-62
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Завидовское сельское поселение
	с. Завидовка,,ул. Центральная ,30
	
	68-7-40
	68-7-75
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Казацкое сельское поселение
	с.Казацкое,ул. Центральная, дом 4
	
	4-16-46
	4-16-46
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Кривцовское сельское поселение
	с. Кривцово,ул. Центральная, дом 16
	
	68-3-68
	68-5-35
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Кустовское сельское поселение
	с. Кустовое,,ул. Свищева, дом 83
	
	42-3-97
	42-3-26
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Мощенское  сельское поселение
	с. Мощеное, ул. Садовая, дом 2а
	
	4-10-18
	4-10-18
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Стрелецкое сельское поселение
	с. Стрелецкое, ул. Школьная, дом 3а
	
	4-34-67
	4-34-67
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Городское поселение «Город Строитель»
	г. Строитель, ул. Ленина, дом 2
	
	5-23-58
	5-23-58
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Терновское сельское поселение
	с.Терновка, ул.Южная, дом 4
	
	66-1-81
	66-0-60
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Городское поселение «Поселок Томаровка»
	п.. Томаровка, ул. Ватутина, дом 1
	
	4-56-37
	4-54-88
	с 800-1200
с 1300- 1700

	Городское поселение «Поселок Яковлево»
	п.Яковлево, ул. Шаландина, дом 90а
	
	62-3-47
	62-34-8
	с 800-1200
с 1300- 1700


3.9.2. Информирование о процедуре исполнения муниципальной функции производится:

по телефону;

по электронной почте;

посредством личного обращения;

посредством письменного обращения;

на официальном сайте;

на информационном стенде перед входом.

3.10. Приостановление исполнения муниципальной функции происходит в случае изменения федерального законодательства, законодательства Белгородской области и законодательства Яковлевского района.

4. Порядок и формы контроля 
за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами, исполняющими муниципальную функцию, по каждой процедуре в соответствии с установленными административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения проверок исполнения должностными лицами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные для осуществления настоящей муниципальной функции, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Должностные лица, исполняющие муниципальную функцию, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с исполнением муниципальной функции.

4.5. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7. Периодичность проведения проверок устанавливается управлением дорог.

4.8. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и организаций, виновные лица привлекаются в ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

4.9. Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются должностные лица.

4.10. Проверка осуществляется на основании приказа.

4.11. Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывают председатель и члены комиссии.

4.12. Проверяемые под роспись знакомятся с актом, после чего он помещается в соответствующее номенклатурное дело.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной

функции на основании административного регламента

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента: устно к Исполнителю, либо письменно на имя Главы Администрации Яковлевского района (первого заместителя главы администрации района по строительству, транспорту, ЖКК и ТЭК), через отдел по работе с обращениями граждан Администрации района.
5.2. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения можно продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.3 Согласно пункту 1 статьи 7 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

5.4. По результатам рассмотрения обращения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.5. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу и связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, первый заместитель главы администрации района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию района - одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем  были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст.4532).

Согласно пункту 1 стать 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов государственной власти в течение 3 месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.9. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

- по номерам телефонов, указанным в таблице настоящего регламента;

- на Интернет-сайт и по электронной почте, указанным в таблице настоящего регламента.

6. Внесение изменений в административный регламент

6.1. Внесение изменений в настоящий административный регламент осуществляется в случае:

-изменения федерального, регионального и местного законодательства;

-изменения структуры органов исполнительной власти местного самоуправления;

-применения утвержденного стандарта муниципальной функции, требующей пересмотра административных процедур административного регламента.

Приложение №1
к административному регламенту

по реализации услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на автомобильные перевозки

опасных, тяжеловесных и (или)

крупногабаритных грузов по маршрутам,

проходящим по автомобильным

дорогам местного значения,

участкам таких автомобильных дорог

в границах муниципального образования»

Блок-схема

последовательности действий при исполнении муниципальной функции


Приложение №2
к административному регламенту

по реализации услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на

автомобильные перевозки

опасных, тяжеловесных и (или)

крупногабаритных грузов по маршрутам,

проходящим по автомобильным

дорогам местного значения,

участкам таких автомобильных дорог

в границах муниципального образования»

Наименование, адрес, телефон заявителя

________________________________________________

Банковские реквизиты:

Расч. счет ________________

Кор.Счет __________________ БИК ___________ИНН ___________

Поступило № _____________________ от ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на перевозку тяжеловесных и (или)

крупногабаритных грузов по дорогам общего пользования

Белгородской области

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

__________________________________________________________________

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут)

__________________________________________________________________

Вид перевозки_____________________________________

Вид необходимого разрешения:

разовое на __________ перевозок по маршруту с _________ по _________

на срок с ___________ по __________ без ограничения числа перевозок

Категория груза __________ Характеристика груза (наименование, 

габариты, масса) ____________________________________________

Количество автопоездов _____________________________________

Параметры автопоезда:

Состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

_______________________________________________________________

расстояние между осями 1__2__3__4__5__6__7__8__9 и т.д., м

нагрузки на оси __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ т

количество осей __________

полная масса ___ т., в том числе тягача _____ т.. порожнего прицепа _____т.

габариты: длина _____ м, ширина ___ м, высота ______ м
радиус поворота с грузом ___________ м

Предполагаемая скорость движения автопоезда __________ км/ч

Вид сопровождения _________________________________________________________

Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2)

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно)

ПРИМЕЧАНИЕ: ответственность за указанные параметры автопоезда несёт перевозчик груза

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявку__________________________

Дата подачи заявка______________________ М.П.

Приложение №3
к административному регламенту

по реализации услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на

автомобильные перевозки

опасных, тяжеловесных и (или)

крупногабаритных грузов по маршрутам,

проходящим по автомобильным

дорогам местного значения,

участкам таких автомобильных дорог

в границах муниципального образования»

РАЗРЕШЕНИЕ №__________
на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного
груза по дорогам общего пользования

Российской Федерации
Вид перевозки (международная, междугородная, местная) ____________________________________________________________________________
Вид разрешения (разовая, на срок) _______________________________________________

Разрешено выполнить _______ поездок в период с ____________ по _____________
по маршруту: ___________________________________________________________

Категория груза _________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа) _______________________________________
Наименование, адрес и телефон перевозчика груза: _____________________________________________________________________________
Наименование, адрес и телефон получателя груза: _____________________________________________________________________________
Характеристика груза (наименование, габариты, масса) _____________________________________________________________________________
Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом __________ т, в т.ч.: масса тягача _______________ т.

масса прицепа (полуприцепа) ______________________ т.

расстояние между осями 1__2__3__4__5__6__7__8__9 и т.д., м

нагрузки на оси __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ т

габариты: длина _____ м, ширина ___ м, высота ______ м
Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)

________________________________________________________________________
Особые условия движения ________________________________________________

Разрешение выдано ______________________________________________________

(наименование организации)

____________________________________________
 (должность)

____________________________

_________________________________

(фамилия, и.о.) 





(подпись) М.П.

«______» ________________ 20___ г.

Организации, согласовавшие перевозку (указать организации, с которыми орган, выдавший разрешение, согласовал перевозку, и рекомендованный согласователем режим движения):

1. ___________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________

А .С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дрогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

водитель(и) основного тягача ___________________________________

                                                          (фамилия, инициалы, подпись)
лицо, сопровождающее груз ___________________________________________

                                                                 (фамилия, инициалы, подпись)
Б. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации.

______________________
____________________
____________________

                (должность)                            (Фамилия, И.О.)                                   (подпись)








М.П.



« _____ « _______________ 20 _____ г.

Без пропуска, выданного Госавтоинспекцией, и заполнения пунктов А и Б разрешение не действительно

(Допускается дублирование текста разрешения на иностранной языке, Бланк разрешения должен иметь защиту от его подделок).
Приложение №4

к административному регламенту

по реализации услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на

автомобильные перевозки

опасных, тяжеловесных и (или)

крупногабаритных грузов по маршрутам,

проходящим по автомобильным

дорогам местного значения,

участкам таких автомобильных дорог

в границах муниципального образования»

Журнал регистрации заявлений

на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Учетный

№

заявления
	Дата получения заявления
	Наименование организации,

подавшей заявление, адрес (юридический, фактический)
	Принял заявление

(подпись, расшифровка подписи)
	Подал заявление (подпись, расшифровка подписи)
	Результаты рассмотрения заявления (дата выдачи и номер разрешения)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Начальник управления по 

строительству, транспорту, 

ЖКХ и ТЭК







М.Бондарев
Приложение № 5

к административному регламенту

по реализации услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на автомобильные перевозки

опасных, тяжеловесных и (или)

крупногабаритных грузов по маршрутам,

проходящим по автомобильным

дорогам местного значения,

участкам таких автомобильных дорог

в границах муниципального образования»

	Заявление
	Результаты рассмотрения

	№
	дата
	Выдача разрешений
	Причины отказа
	Подписи

	
	
	номер
	дата
	
	Должностное лицо
	Заявитель (организация, физическое лицо)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Подготовлено:

Начальник управления 

ЖКХ, транспорта и ТЭК 






М.Бондарев

Согласовано:

Заместитель главы 

администрации района







С.Куликов

Начальник управления правового 

регулирования, земельных и 

имущественных  отношений






Е. Минакова

Информирование  граждан, организаций, индивидуальных предпринимателей 10 мин.





Консультирование граждан, организаций, индивидуальных предпринимателей  30 мин.





Прием, проверка и регистрация документов10 мин.





Рассмотрение и анализ предоставленных документов 1 день





Оценка соответствия выбранного перевозчиком маршрута перевозки, габаритам инженерных сооружений, грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршрутам следования, включая согласования маршрута перевозки груза с уполномоченными  органами и организациями и принятие решения  о предоставлении разрешения от 5 до 20 дней





Расчет платы в счет возмещения вреда, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, предоставление перевозчику счета на его оплату и реквизитов на оплату государственной пошлины до 7 дней





Оформление разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных и (лил) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам местного значения, и выдача разрешения.
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