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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ЯКОВЛЕВСКИЙ РАЙОН»

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

г.Строитель

от « ___ » __________ 2011 г.





№ _______
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка»

Во исполнение положений Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления главы администрации района 
от 29 марта 2011 года №172 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (прилагается).

2. Отделу информационного обеспечения (Зубков С.Н.) разместить регламент на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области.

3. Начальнику управления экономического развития администрации Яковлевского района М.А. Михайлову вносить изменения и дополнения в указанный регламент в случаях изменения законодательства РФ, либо изменения условий предоставления муниципальной услуги.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации района – руководителя аппарата главы администрации района Куликова С.Г.

Глава администрации 
Яковлевского района







И.Бойченко

Подготовлено:
Начальник управления 

экономического развития 

администрации 

Яковлевского района 







М.Михайлов
Согласовано:

Заместитель главы 

администрации района – 

руководитель аппарата 

главы администрации района






С.Куликов

Начальник управления правового 

регулирования, земельных и 

имущественных отношений






Е. Минакова

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

администрации

муниципального района

«Яковлевский район»

от «___»__________ 20___ г.

№ _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»
1. Общие положения

1.1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.
В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и понятия:

Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного  самоуправления (далее – муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований.

Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, представляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом  о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

1.3.
Получателем муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков» являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законом порядке (далее - заявитель) или их представители при предъявлении доверенности.

1.4.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Яковлевского района» (далее – разрешение).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением экономического развития администрации Яковлевского района (далее – Управление).
2.2.1. Место нахождения управления и график приема посетителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Почтовый адрес: 309070 Белгородская область, г.Строитель, ул.Ленина, д.16.

Сведения о графике (режиме) работы:

Понедельник:
08.00-17.00

Вторник:

08.00-17.00

Среда:

08.00-17.00

Четверг:

08.00-17.00

Пятница:

08.00-17.00

Перерыв:

12.00-13.00

Суббота, воскресенье - выходные дни

Информация о порядке получения разрешения на право организации розничных рынков предоставляется Управлением, непосредственно отделом малого бизнеса и контроля за развитием потребительского рынка администрации района (далее - Отдел) посредством:

- размещения на официальном сайте администрации Яковлевского района www.yakovl.adm.narod.ru в разделе «Потребительский рынок»;

- у специалистов отдела малого бизнеса и контроля за развитием потребительского рынка администрации района по адресу: г.Строитель, ул.Ленина, 16, каб.49, тел. 8 (47 244) 5-33-46, или по электронной почте: dudareva@ya.belregiоn.ru.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Яковлевского района;

- отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Яковлевского района.

Если в результате предоставления муниципальной услуги принято решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, то процедура предоставления муниципальной услуги завершается уведомлением заявителя о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Если в результате предоставления муниципальной услуги принято решение об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, то процедура предоставления муниципальной услуги завершается уведомлением заявителя об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении разрешения.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:

- Федеральным законом  от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации 
от 10 марта 2007 года №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 №255 "Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню, содержащихся в нем сведений";

- постановлением Правительства Белгородской области от 27.04.2007 №91-пп "О мерах по реализации Федерального закона от 30.12.2006 
№271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области, муниципальными правовыми актами в указанной сфере.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

К заявлению о выдаче разрешения прилагаются:

- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;
- нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом организации розничных рынков;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а так же типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;
- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 30 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета и названием отдела.

2.12.2. В помещении рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером; это позволяет своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.12.3. Для ожидания приема гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
2.12.4. На информационных стендах, а также на официальном сайте администрации района размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, электронные адреса управления и отдела;

- режим работы управления;

- графики личного приема граждан  уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием обращений граждан и устное информирование граждан;

-настоящий Административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Качественной предоставляемая услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п.2.4. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. В любое время с момента приема документов на выдачу разрешения на право организации розничного рынка (далее - выдача разрешения) заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела. 

Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляются в установленные дни и часы приема.

2.14.2. Консультирование заявителей в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

2.14.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Управления  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

2.14.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14.5. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 3 дней с момента поступления обращения.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, проверка правильности заполнения заявления и прилагаемых к нему документов;

- принятие решения о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, порядок выдачи разрешения. 

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.2.1. Прием документов, проверка правильности заполнения заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для приема заявления о выдаче разрешений на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) заявления с приложением документов в администрацию района по форме согласно приложению №1 к административному регламенту.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут. 

В заявлении должны быть указаны:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика  и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, передает их на регистрацию, которая осуществляется не позднее дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в настоящем Административном регламенте, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Регистрация заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется секретарем приемной администрации Яковлевского района, который регистрирует заявление с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера.

3.2.2. Принятие решения о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, порядок выдачи разрешения. 

Рассмотрение заявления о выдаче разрешения осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления в отдел. Принятое решение оформляется соответствующим актом Управления.

В срок не позднее 3 дней со дня принятия решения Управление вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения по формам, утвержденным  постановлением правительства Белгородской области от 27.04.2007 №91-пп "О мерах по реализации Федерального закона от 30.12.2006 №271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации".

Дубликат и копии разрешения предоставляются Управлением юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.
Рассмотрение заявления заявителя о продлении срока действия разрешения, возобновлении действия разрешения, о переоформлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления в отдел.

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды. 

Взаимодействие с органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации. 

При предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Яковлевского района Управление не позднее 10 календарных дней со дня выдачи разрешения представляет в Управление по развитию потребительского рынка департамента экономического развития Белгородской области информацию о выданных разрешениях в электронном и печатном виде для внесения в реестр.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами и сроков выполнения административных действий специалистами Управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления разрешения.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками  положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с представлением муниципальной услуги или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе представления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель (юридическое лицо) имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий должностных лиц администрации Яковлевского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

Жалоба может быть направлена письменно или высказана устно на личном приеме заместителя главы, главы администрации городского округа.

Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

5.2. Обращение (жалоба) заявителя должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его почтовый адрес, подпись и дату;

- должность, фамилия, имя и отчество работника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

5.3. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы, принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном  ответе должны быть указаны основания такого отказа), направляется потребителю результатов предоставления муниципальной услуги.

5.6. Ответ на обращение потребителя по вопросу предоставления муниципальной услуги не дается в установленных законодательством случаях.
6. Порядок изменения предоставления муниципальной услуги

6.1. Внесение изменений в настоящий Порядок осуществляется в случае изменения федерального или областного законодательства, регулирующего исполнение услуги, а также по предложениям органов исполнительной власти Белгородской области, органов местного самоуправления, основанным на результатах анализа практики применения настоящего порядка предоставления услуги.

6.2. Внесение изменений в настоящий Порядок предоставления услуги осуществляется в установленном порядке.
Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка
Начальнику управления

развития потребительского рынка 

администрации Яковлевского района 
М.А.МИХАЙЛОВУ

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	Заявитель 
	

	
	(полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица)

	Место нахождения юридического лица
	

	
	(юридический адрес)

	

	Телефон
	
	факс
	
	электронная почта
	

	Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать

	рынок
	

	

	Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица:

	серия 
	
	№
	
	от
	
	выдано
	

	

	за основным государственным номером 
	

	Свидетельство о поставке на учет юридического лица в налоговом органе

	серия 
	
	№
	
	от
	
	выдано
	

	

	ИНН/КПП
	

	Заявитель в лице
	

	
	(Ф.И.О., должность руководителя)

	

	просит выдать разрешение на право организации розничного рынка:

	

	(универсальный, специализированный сельскохозяйственный, сельскохозяйственный кооперативный и др.)

	

	указать тип и специализацию рынка

	на срок 
	

	При изменении сведений, содержащихся в разрешении на право организации розничного рынка, обязуюсь в течение 3-х дней со дня наступления таких изменений информировать управление экономического развития администрации Яковлевского района.

	Заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка представил:



	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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